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[bookmark: _Toc14727]第1部分 学生使用流程
“学生”角色使用流程主要包括以下内容：
1.1登录系统和用户设置
1.2师生双选管理
1.3提交开题报告
1.4提交其他过程文档
1.5提交毕业设计（论文）
1.6提交毕业设计（论文）最终版
1.7参与答辩
1.8查看成绩

[bookmark: _Toc27371]第2部分 学生功能操作指南
[bookmark: _Toc17339]2.1学生登录和用户设置
[bookmark: _Toc27847]2.1.1登录系统
★第1步：打开登录页面http://sysu.co.cnki.net
★第2步：选择登录方式（账号密码登录或者已绑定微信登录）
★第3步：输入账号密码或者使用微信“扫一扫”功能，登录系统（选“学生”类型）
★第4步：若双学位的学生，选择专业进入系统（单专业学生无须选择，直接进入系统）
[image: ]
[bookmark: _Toc10204]2.1.2首次登录强制修改密码
注：首次登录需要输入手机号及验证码
★第1步：使用初始账号密码登录成功
★第2步：修改密码（须与初始密码不同），成功后会自动退出系统
★第3步：使用新修改的密码重新登录
*非首次登录无须该项操作
[bookmark: _Toc8668]2.1.3用户设置
*用户设置可以进行密码修改和进行个人信息维护
[image: ]
[bookmark: _Toc2125]2.2师生双选管理
[bookmark: _Toc5400]2.2.1学生申报课题
2.2.1.1课题申报操作步骤
★第1步：选择打开“选题管理-学生申报课题”页面或者从首页的“申报课题”进入页面
[image: ]
★第2步：点击列表左上角的“录入课题”，打开录入课题页面
★第3步：输入课题题目信息、选择课题所属专业以及题目性质（题目类型、题目来源、题目类别），确认后点击“下一步”继续
[image: ]
*题目类型、题目来源、题目类别是管理员提前已经设置好的可选项
★第4步：输入其他课题相关内容
[image: ]
★第5步：选择1位教师作为该课题的“指导教师”
[image: ]
*若要选择学生所在院系不同的院系的教师作为指导教师，可以下拉筛选其他院系的教师并选择为该课题的指导教师
*可选是否设置“第二导师”，以及是否需要添加附件
★第6步：选择“提交课题”或“保存草稿”
[image: ]
2.2.1.2特别说明
☆特别说明1：保存草稿和正式提交
*系统提供了2种提交方式，学生可以选择暂时将课题有关信息保存为草稿，也可以直接正式提交
*保存为草稿：仅学生自己可见，并可以继续进行编辑、修改或完善，不影响其他角色的流程；适用于暂时还未确定的课题
*正式提交：进入毕业设计（论文）的流程中，可能会被审核、退回等；适用于已经确定的课题
☆特别说明2：课题的修改、删除等操作
*课题提交草稿后，随时可以进行修改（列表操作列显示“草稿”字样以作提示）
*课题正式提交后，在审核前可以自行修改或者删除（此时可以“重选”指导教师）
[image: ]
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*课题经过审核，若“审核不通过”，学生只能在原课题基础上“修改后再提交”，作为新课题
*课题经过审核，若“审核通过”，则需要“允许修改”或者“申请修改”方式对课题进行修改操作（根据学校或者院系的设置为准）
[bookmark: _Toc13838]2.2.2选题分析
★第1步：选择打开“选题管理-学生申报课题”页面，或者在学生首页点击“选题分析”打开页面
[image: ][image: ]
★第2步：点击“选题分析”
★第3步：输入“课题题目”和“关键词”，系统自动出具有关的选题分析结果
★第4步：若需要保存本次分析结果，点击“保存本次分析”即可
[bookmark: _Toc9756]2.2.3学生选题
*根据学校或者院系的设置，学生需要进行选题，则需要进行以下操作
2.2.3.1需要教师确认的学生选题方式
*根据学校或者院系的设置，学生选题后需要指导教师进行确认，导师确认“通过”才能达成双选关系
★第1步：选择“选题管理-学生选题”打开页面，或者在学生首页点击“学生选题”打开页面
[image: ]
★第2步：查看可选课题的列表，在列表中点击“查看”可以打开查看课题详情内容，点击“选择课题”即可选择对应的课题进入待确认的状态
[image: ]
★第3步：选择课题后，学生已选课题列表将会展示学生选择的课题，并展示确认的状态和操作
*学生可选几个课题等待指导教师确认，是由学校或者院系设置的
*最终仅能达成1个双选关系
*在指导教师确认之前，学生可“取消选题”，改选其他课题或者采用别的方式报选题
[image: ]
★第4步：指导教师确认后操作
*若指导教师确认为“通过”，则与学生达成双选
*若指导教师确认为“不通过”，则学生需要重选或者更改别的方式报选题
[image: ]
[bookmark: _Toc8788]2.3提交开题报告、中期检查、指导记录
[bookmark: _Toc14582]2.3.1提交开题报告
★第1步：选择“开题管理-提交开题报告”打开页面，或者在学生首页点击“开题报告”后的“查看详情”打开页面
[image: ]
★第2步：输入内容提交（该部分内容支持自定义，学生所见页面内容可能会有所不同，请注意）
[image: ]
★第3步：等待指导教师和其他配置的各级审核，在审核前，学生可以对开题报告的内容进行修改
[image: ]
★第4步：根据指导教师和各级审核的情况进行后续操作
*指导教师和各级审核结论各不相同，学生需要根据不同的审核情况进行后续操作
*要求“返回修改”的，学生需要进行修改后再次提交，仍需要走审核流程
[image: ]
*指导教师“审核通过”的，表示学生提交的开题报告已经通过了，若需修改，则需要被“允许修改”再进行有关操作
[image: ]
*若是有其他角色对开题报告内容的批注内容，学生可以查看
[image: ]

[bookmark: _Toc30204][bookmark: _Toc16861]2.3.2提交中期检查
★第1步：选择“中期检查-提交中期检查”打开页面，或者在学生首页的“提交中期检查”栏点击“查看详情”打开页面
[image: ]
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★第3步：根据指导教师和各级审核的结果，进行后续操作
*若被要求“返回修改”，则学生需要进行修改后再提交，此时需要按原定规则进行审核
*若“审核通过”，则表示学生提交的中期检查的内容通过，后续若再修改，则需要有“允许修改”权限
*支持查看内容的批注
[bookmark: _Toc13493][bookmark: _Toc708]2.3.3提交指导记录
★第1步：选择“指导记录-提交指导记录”打开页面，或者在学生首页的“提交指导记录”栏点击“查看详情”打开页面
[image: ]
★第2步：输入内容提交（提交后审核前，学生可以进行修改）
★第3步：根据指导教师和各级审核的情况进行后续操作
*支持查看内容的批注

[bookmark: _Toc6075]2.4提交毕业设计（论文）
★第1步：选择“提交论文-提交毕业设计（论文）”打开页面，或者在学生首页的“提交毕设论文”栏的“上传初稿”打开页面。

[image: ]
★第2步：输入关键词等内容，添加待上传的初稿，选择是否添加附件或其他内容（比如网址链接等），进行提交（提交后审核前，学生可以进行修改）

[bookmark: _Toc16139][bookmark: _Toc20334]2.5提交毕业设计（论文）最终版
★第1步：选择“提交论文-提交毕业设计（论文）最终版”，或者在学生首页的“提交毕设论文”栏的“提交毕业设计（论文）最终版”打开页面。
打开页面，选择提交文档。
★第2步：输入关键词等内容，添加待上传的论文，选择是否添加附件或其他内容（比如网址链接等），进行提交（提交后审核前，学生可以进行修改）

[image: ]

[bookmark: _Toc2996]2.6提交毕业设计（论文）盲审版
★第1步：选择“提交论文-提交毕业设计（论文）盲审版”打开页面，选择提交文档。
[bookmark: _GoBack]         打开页面，选择提交文档。

★第2步：输入关键词等内容，添加待上传的论文，选择是否添加附件或其他内容（比如网址链接等），进行提交（提交后审核前，学生可以进行修改）

[image: ]
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[bookmark: _Toc23477]2.7参与答辩
*当安排了学生参与答辩，则需要进行系列操作
★第1步：选择“答辩管理-查看我参加的答辩”打开页面查看被安排参与的答辩情况，或者从学生首页进入页面
[image: ]
[bookmark: _Toc4201]2.8查看成绩
*学生能否查看成绩，是由学校管理员设定的
★第1步：选择“成绩管理-查看成绩”打开页面
[image: ]
★第2步：根据可查看成绩的权限，进行操作
image5.png
| Fseni AN 6 FH SeEENER, ERABNEEAE
WFzAR

| EEEN AN 6 FH SEEENER, ERABNEEAE
AEEEN

| BEER @A 6 FH SeETNER, ERABNEEAE
WABEER

e N e s N
WsEEL

. EENEHIES E

. EENEHIES E

. EENEHIES E

. EENEHIES E




image6.png
| =St @ mesumrER, #ECEEE 8D

=12 | 0temits TS

MsETER=1(js201808001) MiAETTEK=2(15201808063)
MEETEK=2(/5201808002)
MEETEK=3(j5201808003)
MEETEK=4(5201808004)
MK =5(j5201808005)

| S=5F 0 nEvEEEGES S, FOEHEEETS, TSRS N
| b Efemssier, SasheAdoc, doox, pdf, wps, rar, zip




image7.png




image8.png
FtE AT e
SEESHITER 2018-08-30 08:3248 ZEHE £




image9.png
AT

2018-08-27 12:2512

e

EEAE EXEEE:

STHEIEENE, RIZER




image10.png




image11.png
o HANRE





image12.png
HEER

FEEREE

FrEER

HHSE

#BHER

BRI

ERER

FREER

B BMALC PEREOx

DESRT

LAREEFEAENE. IERRERSATEDAEARR, HiAfRERNENEER
%E EHESEE S M EREFSITRIL BEETRE RS
RS S ERREAIH 10 BFERE,

- BEIE
HEFERR: EkiE v #E:
FESHR: HIFRS
HHE: EE v HEA: g
HERR: iEE v
#8 FEERR paicEsl) FERE
1 E L T N 1Z$Iiffﬁﬂ<$ B SRS
) SREABREANSSEAER BFSEEIET B SRS

FEECERTERE % (TR

“I

SEHEESEESMBRRERR TR

SRR, RS REAIREANE

ESHT (RS)

Rz HiRHE
2021-11-04 09:02:32

2021-11-0119:23:46

20211029 145131

B
HBEIFE
EERE
BEIFE
EERE
HBEIFE
EERE




image13.png
s weon

Eret)

MUK =5(5201808005)2
AR =5(5201808005)1

AU =2(5201808002) RAHIRE2
AU =2(5201808002) RAHIRE

FE=m
gt
AT
B esd)
AT

FEFE

RS (83
MHAIES5 (s201808005)
MBS (s201808005)
MHRITEE2 ((:201808002)
FHHIEL=2 (s201808002)

AT
2018-08-24 10:30:09
2018-08-24 10:29:53
2018-08-24 08:23:11

2018-08-24 08:2252

=T EEEE
=T wERE
=T EEEE
=T BEEE





image14.png
BARE

=





image15.png




image16.png
FLIKE Ksligit (830 B

EFE RO BAALC SRRSO x

X BmER > DERIRT

[ . TR, SRR, ST
& FEEE / v

RTHRS

A TS >

A ESER >

BRI >

A BWER >

ol g >




image17.png
© RIFERS

| BEAEOIIEY HBA 4 TR seEsenEs, EIARAETNE, SAASEES T
A=

| FEATSEAOLEAT HBA 4 TH geRrenEs, EIARAETIE, SAAEEES T
A=

| FTTERIARE BB 4 T SeREnEs, TGS, SAASHES T
A=

| st 8N 4 30 sRsERER, EISEAEXAS, SENSEES T

RS

| Ehodt:  LremsmEsn HepHELIETAST. SIMEETAdoc, doox, pdf, wps,

12 EE




image18.png
© FERSERER

RSHITRIRIER
| s

SeEiz




image19.png
i

© FERSERER
IRESHITRRIER

wZA: W

BRIZEIE): 2018-08-30 09:38:04

| s

SEEIER

| mzEn
HEEL




image20.png
© FERSERER
IRSHITHIRER

A WEEIMK=2 ®iZadE: 2018-08-30 09:44:40

| mps
il
| wEn

jies





image21.png
> FREIREEHE
| mEwsmEmmEY

MLRE
chitehsREHE,

m
EXER. tREsrEIrTrAERAR emwmesl] —EE BR TISEAEERSFAEERHEEE, 12 —5 8 W —%—§8 (5 The Beltand Road,
TEFEBEESSNNEER, FRTERNT. IESENSENERER, NEESNABREISRATHEENNR, RIBESS,E, HENE 4
(EHE, 2ROE, MESESIERANRAALS, EHEENERAEE. ST AXDE, —S—MIDELTE, —S—EIHnE, Ente —F
—B ERER, SELLESAR, DESMERAKSERER,

20155:3F280, EXARKESE, S, . E5F1E

EEFE





image22.png
S FE BR O BMAS O ESRIRE ox

HEEE Q MOME BEOTECH BOSHE BORA S

HHEER o HERR

FrEER / RENES Tremg, | RFEEETOTENE, [ R AROTENE: [ | SR T e (o
BT

e /

— ‘ iR | 8 || woms || s |
SRR ‘ iR | iy | [ ot oo B | | s |
it

. BRERRR AFREHET
EHER A FRE

1EERSEE
: FRE

RERER - BHEE





image23.png
S FE

x e S o mBRARS
o R . HE: FREEHE SRR ETR— B ARERAER ST
A FEEe > [Cine
PR BT

P— | - EMERSHHA S, WASEBARE R\ 0T o s

Seonip

A fEER >

it >
PR | - ERSSRMRIARERRE HEAOE o s
e >

| - EEOBHEMRMRRAENS AN OTH o TS





image24.png
HRER

HEER

FrEER

L /
fageR

FRERIER

BRI

ERER

FREER

Q HEEE HendE HBOEE  BeRs Sei

o HEER
1 rresamTrmg, | srEmsmeeng [ RmesrenTene [ orims e ieeE ol
BT

‘ iR /ﬁ 8 || woms || s |

‘ iR | iy | [ ot oo B | | R |
FHEREX hF B
2 Pt RRE (0 R RRE

- BHEE





image25.png
S FE

HEER

wEE

FEEE

T

SRR

iR /
NS GB30
SRS (O30 BE
it GA30 B
ERER

PRERER

Q HEEE HendE HBOEE  BeRs Sei BRI
o HERR

RENES =0 on -t SUNNE & o= it on k- PUNE &y c e S oo = SR E = e b R O e S L
BT

‘ HiREE | ;zsyﬁ ‘ RS | e |

‘ iR | iy | [ ot oo B | | R

EIESER  AKRRERE,
(5 Fgetial: FRE 6 #Ube

- BHEE

BRI
FIRE

B8 oM B EHFRTEEE, TaETeaH





image26.png
EFE BR O BWAS O

EmER © BEMIE BENETY DOEWE BOSS S

P ] o B

FrEER RENES =0 on -t SUNNE & o= it on k- PUNE &y c e S oo = SR E = e b R O e S L
BEORRRIEEHTIER

e

- ‘ HiREE | 8 | g | s |

R ‘ iR | iy | [ ot oo B | | R |

BN (30
Y 4 BRERRR A FREE S
szt GexglEt (0 Frtaatia): FRE O b FRE

FRATEINRTT (IB30) BT - HBWHEB

ERER

BhEEZm e Ok A BT Tt S et de |

ol | b L gtk AR M e




image27.png
X BmER

o A 5E: MR SEER

A AEER

PR o Ryl

N RESHE SfFeE #iLT fanak
A BSER

B

RS ERIR

fisaces]

e
R (b0 /

sstelhiait (b0 SEl

e (03 B4

A EwER

ol iR





image28.png
FLIKRE k¥aligit G830

= #E RS O R (63 BRI ox | SRR GO o x
EERHMEE  MEE, EORETEA T, AR R R R TR
X BmER >
| 4E:  HRAOFHE sixeEmsss WE
& REER >
A FEER > | B35 HBAOFH BETAMENENESUFANE ERNFEAS T
A TS >
A ESER >
BRieX N

| FHRE SN OFH ERTAURENESAIRENS, EENEEES T
FRETEINA (130

FRATEINAT (1E30) R
FRETERINATT (I3D) BT

o EER S| EORE ERAOTE T B S





image29.png
S FE
HRER
HEER
FrEER
S
SR
BRieX

e /

EEHSMETEH

FREER

Q HEEE HendE HBOEE  BeRs Sei
o HERR

RENES =0 on -t SUNNE & o= it on k- PUNE &y c e S oo = SR E = e b R O e S L
BT

‘ HiREE | 8 | RS | s |

st (6 Bt | | e ’{

‘ TR | iy |

EIESER  AKRRERE,
B Agetial: BB 6 g

- BHEE

EIER
8

BF (8B EHARERE, TaHBTRERRGAENEE, SETHREEEEERHTEN, AL

S DANREE A FEIRE (B3





image30.png
FLIKE Ksligit (830 B

FEER RS TARS, NEN:

EFERSREWARE, BRTIAENRAMHENE, TNIHSHENE

S ¥E E Emc BASC TEREox
X BmER >
& REEW >
A FEEE >
A TS >
A ESER >
#RIX > ‘o' SR
A BWER >
ol g N

EEAS




image1.png
& FukF
et (18X) %éfﬁ

EERE

HETEER BEHEER
B PERERASAE
wesm: () (R
fo8 - N
@ BAEB

HE 486 v [ EEAERNFS

) BEATHITE

SioEE?





image2.png
& k¥ xys

S FE

HRER

HEER

FrEER

HHSE

#BHER

BRI

ERER

FREER

H

Hbigit Ge30) BEEA%

(ceshil23456)

HR o BEAE o & FE (Tl WlFh
Mk (ceshi123456)
Q HOED ROIECY POSHE BERS SHm
- BB
1 eresamTrng, | rrEmsmoTene [ RmrRenTene [ | oreameesme 6 seEs
BT
@ YERE
‘ ERNE | e | RS | s © B
o =
‘ iR | iy | [ ot oo B | | R
& BRH
- HBWHEB

BF (M EE EHFRERR, TaBTrERRSEEEE, SECHREEEREHTEN, FAeE ORI TR (BHE
1. BEESE GBI

e gmo e




image3.png
FLIKE Ksligit (830 B

EFE R BMAEC FARRER ox

s g a8: MR EniE v HERR: ERE -
& pEEE v -

FERRER

SRS EE] FEx FEFE iRHE R #
& FEEE > | LM [ HmERL O RAm| Y MO SERTNERIR HoFRR
& migs >
@ R >
#RIX >
& wREE >
l pER >




image4.png
A AEER
A THE
A BSER
BRI
A EwER

ol iR

EEREAE o x

4

> FAERIREE

FAEHE ©x

| BB H@AOFH mmmEremER, BTARMEENE

| mEE

EEZA: EE

HERE: BE

fiE:

25

Hl: BT





